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CAPITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° — Conteuido e Ambito

O presente Regulamento Interno integra o conjunto de normas de caracter ético, organizacional e administrativo,
consideradas essenciais ao bom funcionamento da Instituicdo Educativa Colégio do Forte — Creche, Jardim de
Infancia, 1° CEB e 2° CEB, sito na rua Jodo da Afonseca Lapa n° 280 em Vila do Conde.

Este aplica-se especificamente as suas estruturas organizativas e de gestdo, aos espacos inerentes ao mesmo e a
todos os membros da comunidade educativa abaixo referenciados.

Artigo 2° — Objetivos

O presente Regulamento Interno, norteado pela primazia dos direitos das criangas, integra um conjunto de
normas que visam criar condigOes para responder as suas necessidades e interesses, pormenorizando alguns dos
direitos e dos deveres do Colégio do Forte e dos seus funcionarios, bem como dos Pais e/ou Encarregados de
Educacdo, salvaguardados pelo Regulamento Geral Europeu sobre a Protegao de Dados Pessoais.

0 Colégio do Forte tem por finalidade oferecer cuidados basicos e atividades estimulantes e criativas a crianga em
condigdes que favorecam o seu desenvolvimento global.

E objetivo principal do Colégio do Forte, a formacdo e o desenvolvimento da crianca na sua dimensdo sdcio
afetiva, motora e cognitiva, de modo a prepara-la para participar de uma forma ativa e plena na sociedade que
no futuro a espera, considerando para tal os principios orientadores preconizados na Lei de Bases do Sistema
Educativo, nas Orientacdes Curriculares, no perfil do aluno a saida da escolaridade obrigatéria e nas
aprendizagens essenciais pelo Ministério da Educacdo e nos Regulamentos Normativos orientadores sobre as
Creches, em vista a uma maior competéncia e eficiéncia da pratica pedagdgica e ao sucesso nas aprendizagens.
O seu funcionamento é coordenado por uma equipa interdisciplinar que acompanha a crianca nos varios aspetos
do seu desenvolvimento. A equipa é composta por Direcdo Administrativa, Direcdo/Coordenacdo Pedagdgica,
Educadores de Infancia, Tutores do Ensino Basico, Nutricionista, contando, ainda, com Auxiliares da Acao
Educativa, Cozinheira, além do pessoal de Servigos de Limpeza e manutencdo.

A medida que se considera a importancia dos aspetos do desenvolvimento da crianga, quanto a sua
independéncia, maturidade e sua complementaridade, o Colégio do Forte privilegia a comunicacdo constante com
a familia, bem como entre valéncias e os varios profissionais (internos e externos) que exercem as suas fungbes
no Colégio do Forte junto a crianca.

Artigo 3° — Caracter da Instituiciao Colégio do Forte

Estabelecimento de ensino particular com fins lucrativos, enquadrado no regime educativo e na legislagdo em
vigor pelo Ministério da Educagao e Seguranca Social. Rege-se pela ACPEEP — Associacdo de Creches e Pequenos
Estabelecimentos de Ensino Particular.

Artigo 4° — Estrutura Organizativa
A definicdo do modelo organizativo do Colégio do Forte tem como finalidade a conjugacdo de trés fins:
clarificacdao de responsabilidades; melhoria da coordenacdo; aumento da cooperacdo. Tendo em consideracao
que a atividade do Colégio do Forte gira em torno de um elemento central — o Projeto Educativo — torna-se
fundamental que cada colaborador saiba com clareza aquilo que é esperado do seu trabalho e que, por outro
lado, cada equipa trabalhe de forma coordenada dentro de si mesma e de forma articulada com as restantes
equipas. Como forma de garantir esta natureza coletiva do desempenho da organizagao, a estrutura organizativa
define dois niveis de coordenacgdo: global — Diregdo Geral/Administrativa; pedagdgico — Diregdo Pedagdgica.
Ainda ao nivel da direcdo pedagdgica, a articulagdo transversal do trabalho das equipas € igualmente atendida
através de trés outras estruturas de natureza consultiva e ndo permanente — Coordenagdo Pedagdgica, Equipas
de Projeto(s) e Equipas Educativas.

1. Diregao Geral/Administrativa
Tem como missao a administracdo e coordenacdo de todas as areas do Colégio do Forte, a definicdo das
estratégias de gestdo e a decisdo sobre novos projetos e investimentos.

2. Direcdo Pedagdgica
Garantir a operacionalizacdo das orientagOes estratégicas do Colégio do Forte no plano da acdo pedagdgica
coordenando a definicdo e implementacao dos seus instrumentos centrais — Projeto Educativo, Projeto
Pedagdgico, Plano Anual de Atividades e Regulamento Interno — bem como a supervisao e coordenacdo das
equipas educativas. A funcao tem ainda como meta a garantia de permanente atualizacao cientifica e
metodoldgica, proporcionando e organizando formagao continua interna (pessoal docente e ndo docente) bem
como externa (pais e comunidade educativa).

3. Coordenagao Pedagogica
Profissional de Educacdo de Infancia e profissional de Educacao Basica, que auxiliam a diregdo pedagdgica nos
dominios da orientacdo pedagdgica, didatica, no desenvolvimento de aprendizagens e na aquisicdo de
competéncias.
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4. Equipas de Projeto(s)
Equipas constituidas para a concretizagdo de fungdes e objetivos especificos visando o desenvolvimento e/ou
implementacdo de iniciativas no ambito pedagdgico e/ou assistencial. Neste ambito engloba-se os servigos
alimentagao/nutrigdo e todos os de enriquecimento curricular e/ou formativo.
5. Equipas Educativas
Sdo estruturas de articulagdo do trabalho pedagdgico em sala, constituidas por Educadores de Infancia e
Auxiliares da Acdo Educativa, bem como Tutores do Ensino Basico. O seu objetivo essencial é a operacionalizacdo
do Projeto Educativo, Pedagdgico e Curricular de grupo, na gestdo da relacdo direta com as criancas € o
desenvolvimento e/ou implementacdo de iniciativas com todos os intervenientes na acdao educativa.

Organigrama
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- w v ¥ v
N JARDIM INFANCIA 1° CEB 20 CEB
CRECHE

CAPITULO II — SERVICOS PRESTADOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O Colégio do Forte presta servicos de utilizacdo obrigatdria e servicos de utilizagdo facultativa. Os servigos
obrigatdrios sdo aqueles que correspondem a operacionalizacao do Projeto Educativo e Pedagdgico das valéncias,
nomeadamente a mensalidade, matricula e seguro escolar. Nestes servigos esta incluida alimentacdo das criancas
que frequentam a Creche e o Jardim de Infancia.

Os servicos facultativos sdo aqueles cuja prestacdo dos Pais e/ou Encarregados de Educagdo serdo livres de
adquirir, entre outros, as atividades de enriquecimento curricular, horario extra, servico de babysitting, bem
como, os Apoios e os Complementos Educativos, as refeicdes e os acolhimentos/prolongamentos de horario no
caso do 10 e 2° Ciclo do Ensino Basico. Estes servicos serdo definidos anualmente nomeadamente quanto aos
horarios, condicbes, modalidades e precos, sempre condicionadas a garantia de um ndmero minimo de
participantes e a assinatura de um contrato de prestacdo de servicos entre as partes.

Artigo 5° — Creche
1. Objetivos
A Creche rege-se pelos principios preconizados na lei, na Portaria n® 262/2011, do Diario da Republica de 31 de
Agosto e nos regulamentos normativos orientadores sobre as Creches, emanados pela Direcdo Geral de Agao
Social, em Dezembro de 1996.
1.1. Objetivos Gerais
Segundo a legislacdo anteriormente citado, os objetivos da Creche s3o:
. Facilitar a conciliacao da vida familiar e profissional do agregado familiar;
. Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo evolutivo de
cada crianca;
2
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e  Assegurar um atendimento individual e personalizado em fungdo das necessidades especificas de cada
crianga;

. Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacdo, deficiéncia ou situacdo de risco, assegurando
0 encaminhamento mais adequado;

. Proporcionar condigdes para o desenvolvimento integral da crianga, num ambiente de seguranga fisica e
afetiva;

. Promover a articulagdo com outros servigos existentes na comunidade”.

1.2. Objetivos Especificos

A resposta social Creche “presta um conjunto de atividades e servigos, designadamente:

. Cuidados adequados a satisfagdo das necessidades da crianca;

¢ Nutricdo e alimentacao adequada, qualitativa e quantitativamente, a idade da crianga, sem prejuizo de
dietas especiais em caso de prescricdo médica;

. Cuidados de higiene pessoal;

. Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das criangas;

e  Atividades pedagdgicas, Iidicas e de motricidade, em fungdo da idade e necessidades especificas das
criangas;

. Disponibilizacdo de informacgdo, a familia, sobre o funcionamento da creche e desenvolvimento da
crianga".

Artigo 6° — Jardim de Infancia
2. Objetivos
A Valéncia Jardim de Infancia rege-se pelos principios preconizados na Lei de Bases do Sistema Educativo e nas
OrientagGes Curriculares para a Educagao Pré-escolar.
1.3. Objetivos Gerais
“A educacdo pré-escolar é a primeira etapa da educacao basica no processo de educagao ao longo da vida
(...) Cria condigGes para o sucesso da aprendizagem de todas as criangas, na medida em que promove a sua
autoestima e autoconfianca e desenvolve competéncias que permitem que cada crianca reconhega as suas
possibilidades e progressos. (Silva, 1997 pag.17/18)
1.4 Objetivos Especificos
A Lei-Quadro da Educacdo Pré-Escolar (Lei 5/97, de 10 de fevereiro no artigo 10°) define os seguintes
objetivos especificos para a educacdo pré-escolar:
“= Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em experiéncias de vida democratica
numa perspetiva de educagdo para a cidadania;
= Fomentar a inser¢do da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade das culturas,
favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como membro da sociedade;
= Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da aprendizagem;
= Estimular o desenvolvimento global de cada crianca, no respeito pelas suas caracteristicas individuais,
levando a comportamentos que favorecam aprendizagens significativas e diversificadas;
= Desenvolver a expressao e a comunicagao através da utilizacdo de linguagens multiplas como meios de
relacao, de informacao, de sensibilizacdo estética e de compreensao do mundo;
= Despertar a curiosidade e o pensamento critico;
= Proporcionar a crianca condicdes de bem-estar e seguranca, designadamente no ambito da salde
individual e coletiva;
= Proceder a despistagem de inadaptacGes, deficiéncias e precocidades, promovendo a melhor orientacdo
e encaminhamento da crianga;
» Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relagdes de efetiva
colaboragao com a comunidade.”

Artigo 7° — 1° Ciclo do Ensino Basico
3. Objetivos
O Curriculo do Ensino Basico remete para um conjunto de aprendizagens e valores que as criancas desenvolvem
e adquirem, evocando a sua organizacdo, a sua hierarquizacdo e articulacdo bem como a sua importancia ao
longo do percurso educativo, sendo objetivado da seguinte forma:
. Desenvolver saberes culturais, cientificos e tecnolégicos, usando adequadamente linguagens das
diferentes areas, para compreender e abordar situacdes e problemas do quotidiano;
. Fomentar o espirito de pesquisa, selecdo e organizacdo de informacdo, no sentido de desenvolver o
espirito critico e questionavel;
. Cooperar com os outros em tarefas e projetos comuns, realizando atividades de forma auténoma,
responsavel e criativa.
1.5, Objetivos Gerais
e  Criar condigdes para o desenvolvimento global e harmonioso de cada crianga, estimulando a curiosidade
e o0 gosto pelo aprender e pela construcdo autonoma do proprio conhecimento (capacidades de pesquisa,
selegdo e tratamento de informagdo);
. Fomentar a criatividade e a descoberta progressiva de interesses, aptiddes e capacidades;
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. Desenvolver valores, atitudes e praticas de consciéncia civica e capacidade de participacdo ativa na
sociedade;

. Desenvolver o espirito critico, a capacidade de reflexdo e debate de ideias;

. Fomentar a cooperagao, entreajuda, respeito pelo outro, a amizade e a solidariedade;

. Desenvolver a compreensdo e a expressao oral e escrita, desenvolver o raciocinio l6gico-matematico e
explorar, conhecer, valorizar todo o conhecimento acerca do mundo.

Estes objetivos vao ao encontro daquela que € a nossa filosofia e concecdo de educacdo, na medida em que

coloca a crianca na primazia das atencdes e do saber, porque mais importante do que transmitir nogdes e

conhecimentos é possibilitar a crianca a exploracao e participagdo ativa em atividades simples e adequadas

através do aprender a aprender; privilegiar o papel das familias e da comunidade e reconhecer a importancia do
papel ativo do profissional de educacao.

Artigo 8° — 2° Ciclo do Ensino Basico

4. Objetivos
Os objetivos enquadram-se na filosofia do Colégio do Forte e na sua missdo, remetendo para a importdncia da
formacgdo pessoal e integral dos estudantes a par do desenvolvimento de aprendizagens essenciais, de acordo
com o perfil de saida do Ensino Basico em todas as areas do saber. Assim, pretende-se que todas os estudantes
explorem e ampliem as suas aprendizagens e adquiram valores que lhes permitam desempenhar um papel ativo
na sociedade de modo responsavel e critico, tendo como objetivos:

e Assegurar uma formagdo geral, comum a todos os cidaddos que lhes garantam a descoberta e o
desenvolvimento dos seus interesse e aptidées, capacidade de raciocinio, memdria e espirito critico,
criatividade, sentido moral e sensibilidade estética, promovendo a realizagdo pessoal em harmonia com
os valores da solidariedade social;

e Assegurar que nesta formacdo sejam equilibradamente interrelacionados o saber e o saber fazer, a
teoria e a pratica, a cultura académica e a cultura geral;

e  Proporcionar o desenvolvimento fisico e motor, valorizar as atividades manuais e promover a educagao
artistica, de modo a sensibilizar para as diversas formas de expressao estética, detetando e estimulando
aprendizagens nesses dominios;

e  Proporcionar a aquisicdo de uma primeira lingua estrangeira e a iniciagdo de uma segunda;

e  Proporcionar a aquisicdo dos conhecimentos basilares que permitam o prosseguimento de estudos ou a
insercao do estudante em esquemas de formagao profissional;

e Facilitar a aquisicdo e o desenvolvimento de métodos e instrumentos de trabalho pessoal e em grupo,
valorizando a dimensdo humanistica;

e Fomentar a consciéncia de cidaddo ativo e participativo na sociedade de que faz parte, consciéncia essa
de humanismo universalista, de solidariedade e de cooperagao internacional;

e Desenvolver o conhecimento e o aprego pelos valores de participagdo civica, numa sociedade unida
numa identidade linguistica, histérica e cultural.

e Proporcionar aos estudantes experiéncias que favorecam a sua maturidade civica e socioafetiva, criando
neles atitudes e habitos positivos de relagdo e cooperagdo, quer no plano dos seus vinculos de familia,
quer no da intervencdo consciente e responsavel na realidade circundante;

e Proporcionar a aquisicdo de atitudes auténomas, visando a formagdo de cidaddos civicamente
responsaveis e democraticamente intervenientes na vida comunitaria.

1.6 Objetivos Gerais

e Assegurar a formacdo humanistica, artistica, fisica e desportiva, cientifica e tecnoldgica e a educacao
moral e civica fomentando o gosto pelo saber e a curiosidade;

e Desenvolver competéncias que permitam aos estudantes assimilar e interpretar a informacdo de um
modo critico e criativo;

e Fomentar a aquisicdo e desenvolvimento de métodos e instrumentos de trabalho individuais e em grupo;

e Desenvolver valores, atitudes e praticas que permitam ao individuo desempenhar um papel responsavel
e critico na sociedade;

e Fomentar a cooperacdo, a entreajuda, o respeito pelo outro, a amizade e a solidariedade numa
aproximagao aos valores universais do bem e da justica;

e Desenvolver a capacidade de reflexdao e debate de ideias, sabendo escutar e ser ouvido;

o Desenvolver a capacidade de relacionar as aprendizagens das diferentes areas curriculares para atingir
uma construcao do conhecimento holistica e integrada.

Os objetivos descritos estdo enquadrados na filosofia e concecdo de educagao do Colégio do Forte, colocando o
estudante no centro de todo o processo educativo, permitindo que este construa e faga evoluir o seu proprio
conhecimento a partir das suas concegles prévias e da participacdo ativa nas atividades propostas. Do mesmo
modo, pretende-se dar continuidade aos principios seguidos nos ciclos de aprendizagens anteriores, numa
dinamica de articulagao entre ciclos e entre as diferentes areas curriculares.

Artigo 9° — Atividades de Enriquecimento Curricular
1. As atividades enriquecimento curricular funcionarao de Setembro a Junho/Julho, inclusive;
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2. As atividades de enriquecimento curricular sao propostas aos pais e/ou encarregados de educagdao no
inicio de cada ano letivo em documento proprio;
3. Sempre que um docente das atividades enriquecimento curricular falte, havera lugar a sessdes de
compensagdo, devidamente calendarizada e afixada no placar informativo do Colégio.

Artigo 10° — Apoios e Complementos Educativos

O Colégio do Forte, para melhor acompanhamento e apoio das criancas e seus familiares, presta servicos de
complemento educativo na area de apoio pedagdgico personalizado, da psicologia, terapia da fala, nutricdo e
servico de babysitting:

1. As criancgas/jovens do 1° e 2° Ciclo do Ensino Basico serdo apoiadas/acompanhadas por profissionais de
educacdo basica, nas suas investigacbes e na consolidacdo de conhecimentos e competéncias,
consoante 0s servigos propostos antecipadamente aos pais e/ou encarregados de educacgao.

2. As criangas serdo propostas para possiveis rastreios, pelo Educador de Infancia ou pelo Tutor
responsavel do grupo e pela direcdo pedagdgica, apds autorizagdo escrita dos pais e/ou encarregados
de educacao.

3. A avaliagdo e admissdo sdo da responsabilidade dos profissionais em exercicio.

4. O término do apoio psicolégico, da terapia da fala e do acompanhamento nutricional sera definido em
conjunto com os profissionais das areas, o respetivo Educador/Tutor, a direcdo pedagdgica e docente
dos apoios educativos, apos avaliacdo dos progressos efetuados e da colaboracdo efetiva da familia.

5. As sessoes de psicologia, de terapia da fala e nutricdo serdo realizadas num gabinete/sala do Colégio do
Forte, no horario a definir anualmente pela Direcao e sempre que necessario em contexto de sala.

6. Os pais e/ou encarregados de educacdo, poderdao ser solicitados a colaborar nos servigos de
complemento educativo.

7. No servigo de babysitting o horario da prestacao do servico é estabelecido em contrato proprio. O local
da prestacao deste servico € na propria instituicdo ou no domicilio do cliente.

e presta um servico de apoio comunitdrio com a realizacdo/dindmica de festas de aniversario,
seminarios/palestras/formacoes e ateli€s/ workshops, e ainda de servico de banho e jantar das criangas que
frequentam o Colégio do Forte:

1. Alugam-se espacos para festas de aniversario, com marcagao prévia e opcao de animagao ou de um
programa personalizado (packs de servigos expressos em documentos proprios).

2. A dindmica dos seminarios/palestras/formacoes e ateli€s/ workshops sera calendarizada sempre que
possivel no inicio do ano letivo, com objetivo de privilegiar abordagens/problematicas relacionadas com
a educacdo, com a familia e os valores da sociedade. Recorreremos a profissionais conceituados para
debates, interagbes e formagdes.

3. Reconhecendo que a crianga necessita de estar o maior tempo possivel com os seus pais e/ou familiares
mais proximos, queremos proporcionar todos os meios para que esse tempo seja o mais gratificante
possivel. Para que possam desfrutar desses momentos, nas poucas horas antes da hora de deitar, o
Colégio do Forte disponibiliza os seguintes servigos facultativos:

- Em regime normal, um complemento de alimentagdo — sopa, das 18:00 horas as 19:00 horas,
mediante marcagao feita no dia anterior;

- Em servico babysitting - o banho e jantar das criangas, que sera efetuado na instituicdo entre
as 19:30 horas e as 20:30 horas, mediante marcacgdo prévia de 24 horas.

Reserva-se a direcdo do Colégio do Forte o direito da rejeicdo da prestacao de qualquer destes servigos.

CAPITULO III - NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 11° — Calendarizacao
A Calendarizagao das atividades sécio-ludico-pedagdgicas e a calendarizacdo escolar do 1° e 2° Ciclo Ensino
Basico serao dadas a conhecer, antes do inicio de cada ano letivo.

Artigo 12° — Férias

1. O Colégio do Forte funciona durante os doze meses do ano de 22 a 62 feira.

2. As criangas da Creche e Jardim de Infancia tém o direito de gozar férias com os seus familiares, por este
fato deverdao estar ausentes do Colégio um més, que podera ser consecutivo ou dividido por duas
quinzenas a definir pelos Pais e/ou Encarregados de Educacdo. Uma quinzena devera ser gozada dentro
dos meses de Junho, Julho, Agosto e Setembro.

3. As criancas/jovens do ensino basico (1° e 2° ciclo) gozam férias nos periodos de interrupcao letiva
previamente calendarizados.

4. As criancas da Creche e Jardim de Infancia que ndo gozarem férias por qualquer razao justificada ser-
Ihe-3o cobrados o valor referente ao nimero de dias ndo gozados no final de cada ano civil.
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5. Em caso de mudanca de ciclo do Jardim de Infancia para o 1° CEB, as criangas tém que gozar as suas
férias até ao final do més de Agosto.
6. O Colégio do Forte deverd ser informado do periodo de férias das criangas de Creche e Jardim de
Infancia até ao més Fevereiro, do respetivo ano, para organizacao dos profissionais.

Artigo 13° — Interrupgoes das atividades
O Colégio do Forte esta encerrado:
- Sabados, Domingos, Feriados Municipal e Nacionais
- 24, 26 e 31 de Dezembro
- Terga-Feira de Carnaval
- Segunda-feira de Pascoa
- Ao longo do ano sempre que superiormente seja concedida qualquer tolerdncia de ponto aos
funcionarios.
- No caso de surto de doenga infecto-contagiosa.
- Em situacOes extraordinarias que possam comprometer o normal funcionamento do Colégio do Forte.
- No caso do 1° e 20 Ciclo do Ensino Basico as interrupgles letivas estdo estabelecidas na calendarizagdo
letiva anual.

Artigo 14° — Horarios de funcionamento

1. O Colégio do Forte funciona durante 24 horas. Em regime normal das 7:30 horas as 19:30 horas, com
fungbes pedagdgico-educativas e assistenciais. Em regime pontual (noturno) das 19:30 horas as 7:30
horas, com fungdes assisténcias.

2. O horario de funcionamento da Creche e Jardim de Infancia € das 7:30 horas as 19:30 horas, no qual o
horario pedagdgico direto (com a presenca e dindmica de um Profissional de Educacdo de Infancia)
compreende o periodo das 9:30 horas as 19:00 horas.

3. A permanéncia da crianca na instituicdo nao devera ultrapassar as 10 horas do horario regular, pois a
presenca, o convivio e a responsabilidades dos Pais e/ou Encarregados de Educacao é de extrema
importancia ao desenvolvimento afetivo e efetivo da crianca e jamais sera substituivel. Apos o horario
regular sera cobrada uma taxa extra, a definir anualmente pela direcdo.

4. O tempo letivo no 1° Ciclo do Ensino Basico compreende o periodo das 8:30 horas as 17:30 horas, com
tolerancia até as 17:45 horas, de acordo com o Decreto-Lei n.© 176/2014, de 12 de dezembro. Neste
horario estdo incluidas as atividades letivas obrigatdrias por lei para os diferentes anos, a consolidacdo
das aprendizagens e as atividades de enriquecimento curricular. Apds este horario até as 19:30h sera
cobrada uma taxa de prolongamento de horario, a definir anualmente pela direcao.

5. O horario letivo do 2° Ciclo do Ensino Basico compreende, em hordario regular, o periodo das 8:20 horas
as 15:25 horas. O horario de Apoio Pedagdgico Personalizado (APP) inicia-se as 15:30 horas e termina
as 17:30 horas, com tolerancia até as 17:45 horas. Neste horario ocorrem atividades que
complementam a formagao do estudante e a consolidagao das atividades.

6. A instituicao funciona das 7:30h as 8:30h com horario de acolhimento e das 18:00h até 19:30h com
horario de prolongamento, para o 1° Ciclo do Ensino Basico.

7. Nas interrupcoes letivas do 1° e 2° Ciclo do Ensino Basico a instituicdo funciona com as seguintes
modalidades de servicos facultativos: Natal no Forte; Pascoa no Forte e no periodo de férias funciona
com a modalidade Forte em Férias.

8. S0 é admitida a permanéncia das criangas na instituicdo, depois das 19:30 horas e até as 20:00 horas, a
titulo excecional, mediante comunicacao prévia do atraso e sujeito ao pagamento didrio de uma taxa
complementar, a decidir anualmente pela Direcdo Administrativa.

9. O hordrio da Secretaria € das 10.30h as 11:30h e das 15:30h as 17:30h. Entre o dia 1 e o dia 5 de cada
més, a Secretaria funcionara até as 19:30h para pagamentos.

10. A Secretaria estara a disposicdo dos Pais e/ou Encarregados de Educacao para tratar de qualquer
assunto relacionado com os seus educandos ou com a atividade do Colégio do Forte, nomeadamente:

- Informagdes

- Inscrigdes, matriculas / pagamentos

- MarcagGes de atendimento aos Pais e/ou Encarregados de Educacao por parte dos Educadores de
Infancia, Tutores e/ou Dire¢do Administrativa ou Direcdo Pedagdgica do Colégio do Forte.

Artigo 15° — Rececao das criancas

1. As criangas do Colégio do Forte apds a sua entrada serdo encaminhadas para as respetivas salas por um
funcionario, de modo que existam maiores cuidados de higiene e privacidade nas atividades a
desenvolver em cada grupo.

2. A rececdo das criangas da Creche e Jardim de Infancia podera ser feita até as 11:00 horas. A entrada
apods esta hora sé podera ocorrer a titulo excecional com base em justificacdo plausivel e se tiver sido
comunicada até a 8:30h do prdprio dia, de modo a garantir a confecdo do almogo da crianca.

3. A rececao/entrada das criangas do 1° Ciclo do Ensino Basico terd uma tolerancia de 15 minutos, apos as
8:30 horas.
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4. A rececdo/entrada das criangas/jovens do 2° Ciclo do Ensino Basico tera uma tolerancia de 20 minutos,
apos as 8:20 horas.

5. No momento de recegdo as informagdes referentes aos cuidados a ter com as criangas deverdao ser
transmitidas e registadas, através do “Diario de Bordo” de forma a dar conhecimento ao Educador de
Infancia responsavel pelo respetivo grupo, da Creche e Jardim de Infancia e ao Tutor do 1° e 20 Ciclo
do Ensino Basico.

Artigo 16° — Saida diaria das criancas

1. Sempre que seja necessario antecipar a hora de saida da crianca, os Pais e/ou Encarregados de
Educagdo deverdo avisar a instituicdo com alguma antecedéncia, através da correspondéncia no “Diario
de Bordo”, pessoalmente aquando da entrega da crianga, ou ainda, por telefone.

2. As criangas apenas serao entregues a quem tiver sido para tal indicado pelos Pais e/ou Encarregados de
Educacdo, no processo de matricula, renovacdo de matricula ou em documento posterior por aqueles
devidamente assinado, juntamente com o comprovativo de identificagdo que ficara arquivado no
processo da crianga. No caso de existir alguma duvida, o Colégio do Forte salvaguarda o direito de ndo
permitir a saida da crianca até devida confirmacdo pelos Pais e/ou Encarregados de Educacdo.

3. Depois de entregues aos pais, ou a quem estes indicarem, o Colégio do Forte ja ndo tera qualquer
responsabilidade sobre as criangas, mesmo que estas permanegam dentro das instalagles.

Artigo 17° — Capacidade e organizacao de grupos na Creche
O Colégio do Forte comporta 40 criancas com idades compreendidas entre os 3 e os 36 meses, distribuidas da
seguinte forma:

- Bercario, entre os 3 meses e a aquisicdo da marcha — Qito criangas;

- Sala I, entre a aquisicdo da marcha até aos 24 meses — Catorze criangas;

- Sala II, entre os 24 meses e 0s 36 meses — Nove criangas; }Dezoito criancas

- Sala III, entre 0s 24 meses e 0s 36 meses — Nove criangas. ¢
Artigo 189 — Processo de Adaptacao a Creche
A entrada da crianca na creche constitui-se, geralmente, na sua primeira experiéncia de vida em grupo e
separada de seus pais, exigindo um processo de adaptacdo que sera variavel de crianca para crianga.

1. A primeira condigdo a ser respeitada € a de realizar essa adaptacdo de modo gradual, de acordo com o
ritmo e as reagOes de cada crianga. Para atingir esse objetivo, sera necessaria uma estreita colaboragao
entre os Pais e/ou Encarregados de Educacdo e a equipa profissional e técnica.

2. Como proposta basica de adaptagdo para as criangas, o Colégio do Forte, propGe-se, ressaltando-se que
as reacoes individuais serdo sempre levadas em conta no processo de adaptacao:

12 Semana: Permanéncia da crianga na Creche com a presenca do pai, mde ou encarregado de
educacao:

¢ 10 dia — 1 hora;

e 20 ¢ 30 dias — de 1 a 2 horas;

e 40 dia — até 3 horas;

¢ 50 dia — um meio periodo (manha ou tarde).
23 Semana: No 1° dia (segunda-feira), repeticao do esquema do Ultimo dia da primeira semana, ainda
com a presenca do acompanhamento na Creche. Do 2° até o 5° dia, em fungdo da adaptacao da
crianca, a presenca do acompanhante passa a ser facultativa, com a ressalva de que ele podera vir a
ser chamado, se necessario.

Artigo 19° — Capacidade e organizacao de grupo no Jardim de Infancia
O Colégio do Forte comporta na presente data 20 criancas com idades compreendidas entre os 3 e os 5/6 anos
de idade.

Artigo 20° — Processo de Adaptacao ao Jardim de Infancia

1. A frequéncia da crianca no Colégio do Forte deve ser preparada; através da prévia visita presencial,
reconhecimento dos espacos e do projeto educativo, por ambas as partes, criando deste modo uma
relacao de empatia, confianca, e seguranca na separacao futura;

2. Neste processo de adaptacdo o desejo de autonomia da crianca e a necessidade de protecao ocorrem
simultaneamente. Pode-se verificar uma ambivaléncia de sentimentos, ocorrer fatores comportamentais,
assim como alguns sintomas psicossomaticos. Deste modo pretende-se que se proporcione um ambiente
0 mais natural possivel, calmo, tranquilo, sem grande sofrimento na separagdo quer da crianga quer dos
pais.

3. Como proposta basica de adaptagdo ao Jardim de Infancia do Colégio do Forte, propde-se que seja de
forma gradual e de respeito pelos ritmos e reagdes de cada crianga,

4. A adaptagdo das criangas inicialmente deve ser feita num turno (manha ou tarde).

5. No programa de adaptagdo na 12 semana a mde ou o pai pode permanecer durante curtos periodos de
tempo na sala:
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- 10 e 20 dia a crianga deve permanecer na sala/instituigao 2:00 horas a 2:30 horas,
- 39 ao 50° dia a crianga deve permanecer uma parte do dia (manha ou tarde), se possivel
alternado para que conhega as rotinas e diferentes metodologias de trabalho distribuidas pelo
dia.
Na 22 semana o horario devera ser normal, sem a presenca da mae ou do pai (a crianga ndo deve
permanecer demasiado tempo na instituicao).
Existem criancas que ja no primeiro dia se despedem da mae e se integram com as outras criangas, neste caso
nao ha necessidade do programa de adaptacao.

Artigo 21° — Capacidade e organizacao do grupo 1° Ciclo do Ensino Basico

O Colégio do Forte comporta um grupo de criangas com idades compreendidas entre os 5/6 e os 9/10 anos de
idade em 1° Ciclo do Ensino Basico, organizados em Iniciagdo, Intermédio e Consolidagdo. Estes grupos sdo
definidos pela maturidade e desenvolvimento das criangas/jovens, bem como na sua evolugdo académica.
Criangcas matriculadas no 1° ano ingressardao o grupo de Iniciacdo e, a partir desse momento, fardo o seu
percurso com base nas suas motivacbes e aprendizagens significativas, tendo presentes as competéncias
associadas as diversas areas definidas no Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria.

Artigo 22° — Capacidade e organizacao do grupo 2° Ciclo do Ensino Basico
O Colégio do Forte comporta um grupo de criangas com idades compreendidas entre os 10/11 e os 11/12 anos
de idade em 20 Ciclo do Ensino Basico com a mesma organizacao do 1° CEB.

Artigo 239 — Processo de Adaptacao ao 1° e 2° Ciclo do Ensino Basico

1. A frequéncia da crianca no Colégio do Forte deve ser preparada; através da prévia visita presencial,
reconhecimento dos espacos e dos projetos educativo, pedagdgico, por ambas as partes, criando deste
modo uma relagdo de empatia, confianca, e seguranca na separacao futura entre familia-crianga/jovem,
instituigdo-crianga/jovem e familia-instituicdo, pois as mudancas de instituigdo educativa, de ciclo, de
grupo, de tutores e até mesmo do periodo de férias para o periodo letivo também implicam numa
adaptacdo, ou numa readaptacdo a rotina, espago e pessoas;

2. Deixar que a crianga se envolva com os materiais, uniforme e explicar os ritmos, organizacdo e dinamica
da instituicdo e do grupo;

3. Pai ou mae poderao acompanhar a crianga/jovem no primeiro dia de adaptacdo, permitindo que haja a
passagem do ambiente familiar para o educativo, mais cuidada, suave, personalizada e personificada.

4. Conversar com a crianga como foi o dia no Colégio do Forte, deixando-a se expressar liviemente.
Uma adaptacdao bem-feita evita readaptacGes e € uma porta aberta para o bom desempenho educativo
e harmonia pessoal.

Artigo 24° — Processo Individual da crianca
O percurso da crianga no Colégio do Forte € registado num processo individual do qual constam todos os
elementos relevantes para assegurar uma atencdo personalizada, de acordo com a legislacao em vigor.

1. O processo individual da crianca é iniciado pelo Educador de Infancia ou pelo Tutor do 1° Ciclo no
primeiro ano de frequéncia no Colégio e manter-se-a atualizado.

2. Os Docentes, a Diregdo, os Pais e/ou Encarregados de Educagdo e outros intervenientes da instituicdo
tém acesso ao processo individual da crianca, ficando obrigados a guardar sigilo sobre dados de caracter
confidencial nele contidos.

3. A consulta, pelos Pais e/ou Encarregados de Educacao, do processo individual da crianca, tem de ser
solicitada a Direcdo do Colégio do Forte;

4. No processo individual da crianca devera constar:

¢ Os elementos fundamentais de identificagdo da crianca;

¢ Os registos de desenvolvimento - Perfil de Desenvolvimento da crianca, para a Creche e Jardim de
Infancia;

e Os registos de desenvolvimento internos, continuos e sistematicos para efeitos de avaliagcdo
sumativa — Um relatdrio por periodo e um no final de ano, para o 1° e 2° Ciclo de Ensino Basico;

« O relatdrio individual de prova de afericdo, correspondente a avaliacdo externa;

« Relatdrios médicos e ou de avaliacdo psicoldgica, quando existam;

* Planos e relatdrios de apoio pedagdgico, quando existam;

¢ O plano educativo individual, caso o estudante seja abrangida pelo DL. 54/2018;

» Outros elementos considerados relevantes para a evolucado e formagao da crianca.

Artigo 25° — Contacto com os Pais e/ou Encarregados de Educacao
1. Os Pais e/ou Encarregados de Educagdo deverdo manter os seus contactos pessoais sempre atualizados
junto da secretaria.
2. Semestralmente serdo programadas para a Creche e Jardim de Infancia, reunides de pais, marcadas
com quinze dias de antecedéncia. A Direcdo Pedagdgica permanecera no Colégio do Forte, para
qualquer apoio necessario.
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3. No final de cada periodo letivo do 1° e 2° Ciclo do Ensino Basico serdo agendadas e afixadas no placar
informativo, com antecedéncia de 15 dias, reunides de pais para apresentacdo dos registos de
desenvolvimento e consolidacdo dos conhecimentos obtidos pelos estudantes em cada periodo e no final
de cada ano letivo.

4. Os Pais e/ou Encarregados de Educacdo podem solicitar, sempre que o pretendam, uma reunido
extraordinaria com o Educador de Infancia ou o Tutor, com a Diregdo Pedagdgica ou com a Direcao
Administrativa do Colégio do Forte. Estas reunides devem ser sempre precedidas de marcacdo prévia na
Secretaria.

5. Para além dos horarios de atendimento aos Pais e/ou Encarregados de Educacdo e reunides ordinarias
ao longo do ano letivo, a pagina do Colégio do Forte (www.colegiodoforte.com) é um meio fundamental
de divulgacdo de toda a informacdo pertinente relativa ao bom funcionamento do servigo educativo-
pedagdgico.

Artigo 26° — Roupas e objetos pessoais

1. O uso de uniforme é obrigatdrio por todas as criangas/jovens que frequentam a Instituicdo. O mesmo,
de modelo exclusivo do Colégio do Forte, é adquirido na prdpria Instituicdo.

2. 0 Colégio do Forte ndo se responsabiliza por quaisquer danos nas roupas das criangas.

3. O uniforme do Colégio é constituido por:

- Gangas - calca, calcdo, saia-calcao,

- Malhas — calgdo, t-shirt manga curta, t-shirt manga comprida, sweatshirt vermelha, fato de
treino,

- Mochila personalizada e chapéu/boné.

4. A crianca diariamente devera vir uniformizada de casa para o Colégio.

5. As criangas que frequentam a Creche devem trazer na mochila personalizada do Colégio, pelo menos
duas mudas completas de roupa (uniforme e roupa interior), casaco do uniforme, calgado, e outros
artigos/utensilios que os Pais e/ou Encarregados de Educacdo considerem necessarios,_tudo
devidamente identificado.

6. As criangas que frequentam a Valéncia Jardim de Infancia devem trazer na mochila personalizada da
instituicdo, pelo menos uma muda completa de roupa (uniforme e roupa interior), casaco do uniforme,
calcado, e outros artigos/utensilios que os Pais e/ou Encarregados de Educagao considerem necessarios,
tudo devidamente identificado.

7. As criangas/jovens que frequentam o 19, 2° Ciclo do Ensino Basico devem trazer na mochila
personalizada do Colégio, pelo menos uma muda completa de roupa (uniforme e roupa interior) e o
casaco do uniforme, tudo devidamente identificado.

8. Nas atividades de enriquecimento curriculares de expressdao pelo movimento/danca € obrigatorio o uso
de fato de treino do Colégio do Forte.

9. Os produtos de higiene para uso interno serdo fornecidos pelo Colégio do Forte, nomeadamente,
pomadas barreira, sabonetes liquidos e locdo hidratante. Produtos de higiene que sejam diferentes das
marcas e especificagoes fornecidas pelo Colégio, ndo estdo incluidos.

10. Os Pais e/ou Encarregados de Educagdo deverdo enviar para o Colégio os seguintes objetos pessoais e

de desgaste, devidamente identificados:

- Biberdes de leite e de agua;

- Chupeta e fio;

- Uma escova e pasta de dentes;

- Um pente ou escova de cabelo;

- Fraldas e Toalhetes;

- Compressas, discos de algodao, soro fisiolégico e agua do mar, quando se justificar a sua utilizacdo.

O Colégio do Forte ndo se responsabiliza por trocas de roupas e outros artigos/utensilios, nem por
objetos de ouro ou outros que a crianca use.

12. As roupas do Colégio do Forte, que eventualmente forem levadas para casa pelas criancas, deverdo ser
devolvidos assim que estiverem lavadas.

A utilizagdo do tablet e/ou computador pessoal em tarefas pedagdgicas que carecem desses instrumento

de pesquisa sera sempre supervisionada pelos tutores.
14. O Colégio ndo se responsabiliza por danos causados nos equipamentos eletrénicos.
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Artigo 27° — Auséncias e desisténcias

1. Toda e qualquer auséncia das criancas deverao ser comunicadas ao Colégio do Forte até as 8:30 horas.

2. Consideram-se justificadas as auséncias resultantes de doenca ou outros motivos relevantes dos quais
tenha sido dado conhecimento escrito e atempado ao Colégio do Forte e por este aceite.

3. Consideram-se injustificadas todas as outras auséncias.

4. As auséncias injustificadas ndo conferem direito a qualquer reducao de mensalidade.

5. As auséncias injustificadas superiores a 30 dias implicam o cancelamento da matricula e perda respetiva
vaga.
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6. Apenas as auséncias justificadas em Creche e Jardim de Infancia, por um periodo superior a 10 dias
Uteis consecutivos no mesmo més, sera descontado na mensalidade seguinte o valor diario da refeicdo,
valor este a definir anualmente pela Diregao.

7. As desisténcias terdo de ser comunicadas por escrito, através de documento proprio a ser preenchido e
assinado pelos Pais e/ou Encarregados de Educacdo da crianca, com a antecedéncia minima de 30 dias,
sendo que ndo havera lugar a qualquer restituicdo de pagamentos efetuados.

8. Caso a desisténcia ndo seja comunicada com antecedéncia minima de 30 dias serd cobrado o
pagamento dos mesmos.

9. Sempre que ocorrerem desisténcias ao longo do ano letivo, sem que as criancas tenham gozado o
periodo de férias previsto neste regulamento, sera cobrado o pagamento correspondente a 2 dias de
férias nao gozadas por cada més da crianga no Colégio.

10. Em caso de doengas contagiosas, a comunicacdo deve ser imediata. Neste caso, a crianca s6 podera
voltar ao Colégio do Forte com declaracdo médica comprovativa da inexisténcia de perigo de contdgio.

Artigo 28° — Refeicoes

1. O Colégio do Forte estabelecerd um regime alimentar tendo em conta as necessidades relativas as

diferentes fases de desenvolvimento das criangas.
Para a Creche e Jardim-de-infancia, os horarios das refeicGes diurno e noturno, sdo os seguintes:
- O reforgo alimentar da manh3 sera servido das 9:00 as 9:30 horas;!
- O almocgo tera inicio as 11:00 horas para as salas de Bergario e Sala I; as 11:15 horas para a
Sala II e Sala III e as 11:45 horas para o Jardim de Infancia;
- O lanche sera servido entre as 14:30 horas e as 15:30 horas;
- O reforgo alimentar da tarde sera servido entre as 17:00 horas e as 17:30 horas;
- O jantar sera servido as 19:45 horas;
- O reforgo alimentar da noite sera servido as 21:00 horas.
Para 1° Ciclo do Ensino Basico, os horarios das refeigcées diurno e noturno, sdo os seguintes:
- O lanche da manha sera servido das 11:00 as 11:20 horas;
- 0 almoco tera inicio as 13:30 horas;
- O lanche da tarde sera servido das 16:00 as 16:30 horas;
- O reforgo alimentar da tarde (prolongamento) sera servido as 18:00 horas.
- O jantar sera servido as 19:45 horas;
- O reforgo alimentar da noite sera servido as 21:00 horas.
Para 20 Ciclo do Ensino Basico, os horarios das refeigGes diurno, sdo os seguintes:
- O lanche da manha sera servido das 10:00 as 10:20 horas;
- O almogo tera inicio as 12:00 horas;
- O lanche da tarde sera servido das 15:30 as 15:50 horas.

2. Os Pais e/ou Encarregados de Educacdo devem avisar o Colégio do Forte até as 8:30 horas da falta do
seu educando para o almogo.

3. Em caso de auséncia da crianga até as 11:00 horas o almogo da mesma ndo sera garantido.

4. As mdes que estiverem amamentar os filhos poderdo fazé-lo na propria instituicdo, no espaco adequado
para tal ato nobre.

5. Apenas a cozinheira, os Educadores Infancia e Auxiliares da Agdo Educativa tém autorizacdo e acesso as
preparacgoes fornecidas pela cozinha e copa de leite, para que estas sejam administradas as criancas em
local apropriado.

6. Solicita-se aos Pais e/ou Encarregados de Educagdo que ndo facam chegar ao Colégio do Forte, por
meio das criancas, produtos comestiveis industrializados (ex: bolachas, rebucados, bombons, chicletes,
jogurtes, batatas fritas, salgadinhos de milho, etc.). Essa pratica desvirtua o processo de educagao
nutricional dirigido a alimentos realmente saudaveis, além de comprometer a aceitacdo das refeicGes
regulares.

Artigo 29° — Ementas

1. As ementas serdo da responsabilidade da Nutricionista e da Cozinheira. Depois de recolherem o parecer
favoravel da Diregdo serdo afixadas e datadas semanalmente em local visivel do Colégio do Forte e na
pagina da internet;

2. Asementas so serdo alteradas por motivos de forga maior;

3. As ementas administradas as criangas assentam em principios nutricionais e dietéticos, no respeito pelas
etapas de crescimento/desenvolvimento tipicas das faixas etdrias dos utentes deste Colégio.
Salvaguardando as dietas especiais solicitadas pelos Pais e/ou Encarregados de Educacdao devidamente
reconhecidas pelo médico do utente e que sejam compativeis de ser executadas pelos servigos desta
Instituicdo Educativa, apds a aprovacao da Diregdo.

1 0 reforco alimentar ndo substituird a primeira refeicdo do dia (o pequeno almoco), que deverd ser oferecido & crianca em
casa.
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4. A alimentagdo das criangas em fase de laténcia (bebés), sera administrada seguindo rigorosamente os
regimes estabelecidos pelos médicos/pediatras ou pelos Pais e/ou Encarregados de Educacdo.

5. A excegdo de qualquer situagdo pontual, as dietas sé poderdo ser fornecidas mediante prescrigdo médica
e solicitadas com a devida antecedéncia;

6. Ter-se-a em consideragdo as situacGes devidamente justificadas de alergia ou de intolerancia alimentar
a qualquer produto alimentar disponibilizado pelo Colégio do Forte;

7. Nos casos em que as criangas utilizem aleitamento artificial ou consumam produtos diferentes (farinhas,
produtos lacteos...) dos que normalmente sdo adquiridos/utilizados pelo Colégio, sera da
responsabilidade dos pais, e deverdo ser entregues a diregdo ou ao Educador de Infancia/Tutor
responsaveis, em embalagem original, devidamente identificados com o nome da crianca, data de
abertura e prazo de validade.

Artigo 30° — Saidas

1. As saidas dentro da localidade de Vila do Conde serdo comunicadas através do plano semanal, no placar
informativo da entrada do Colégio do Forte.

2. A autorizagdo para as saidas sem custo da crianca/jovem é concedida anualmente, pelos Pais e/ou
Encarregados de Educagdo, ao Colégio do Forte através do preenchimento/assinatura na ficha de
inscricdo, de matricula e renovagdo de matricula.

3. As saidas, cujo destino va além da localidade de Vila do Conde, serdo previamente comunicadas através
de Ficha de Autorizagao, assinada pelos Pais e/ou Encarregados de Educagao.

4. As saidas sé ocorrerdo se a crianga/jovem estiver devidamente uniformizada.

5. Os custos das saidas, passeios e visitas de estudo serdo acrescidos a mensalidade.

CAPITULO IV — INSCRICOES, ADMISSOES, MATRICULAS E COMPARTICIPAGCAO
FINANCEIRA

Artigo 31° — Inscricoes

1. As inscrigdes poderdo ser efetuadas antes da matricula e estardo abertas durante todo o ano. Este ato
administrativo constitui-se como a formalizacdo do manifesto interesse veiculado pelos Pais e/ou
Encarregados de Educacdo em querer que os seus educandos frequentem o Colégio do Forte, a
formalizar em impresso proprio.

2. O Colégio do Forte responsabilizar-se-a pela reserva de vagas das criangas, na data estabelecida por
ambas as partes na ficha de inscricdo, sendo exigido aos Pais e/ou Encarregados de Educacdao o
pagamento da mesma, da matricula e da primeira mensalidade.

3. Em caso de desisténcia o valor da inscricdo, da matricula e da primeira mensalidade ndo sera
reembolsado.

Artigo 32° — Admissoes

1. As admissbes sdo decididas pela Direcdo Administrativa, com o parecer da Direcdo Pedagdgica do
Colégio do Forte, podendo ocorrer durante o més de Junho, ou ao longo do ano se existirem vagas.

2. No caso de ndo existirem vagas no Colégio do Forte, sera criada uma lista de espera, respeitando o
critério da ordem de pré-inscricdo. Sempre que surjam vagas, os Pais e/ou Encarregados de Educacao
serao avisados com a devida antecedéncia. As inscricoes e matriculas para o ano corrente prevalecem
sobre as restantes.

3. A entrada das criangas pela primeira vez no Colégio do Forte devera ser precedida de entrevista entre a
Diregao/Educador de Infancia/Tutor e os seus Pais e/ou Encarregados de Educagdo.

4. A admissdo das criancas far-se-a de acordo com os seguintes critérios de prioridade:

- Que tenham frequentado no ano anterior o Colégio do Forte;

- Data da inscricdo/matricula;

- Frequéncia de irmdos no Colégio do Forte;

- Filhos de funcionarios no Colégio do Forte;

- Residéncia oficial dos Pais em Vila do Conde e arredores;

- Atividade profissional de um dos Pais em Vila do Conde e arredores;
- Critérios de nivel etario® e de prioridade;

2 Os limites etarios estabelecidos poderdo ser objeto de ajustamento em casos excecionais, designadamente inadaptagio ou
precocidade, mediante relatério do médico especialista e apreciacdo da Direcdo.
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Artigo 33° — Matriculas

1. As matriculas efetuar-se-do ao longo do ano letivo. Para preenchimento de vagas existentes serd
respeitada a ordem da admissdo anteriormente mencionada no artigo 32°.

2. A matricula é formalizada mediante o preenchimento de impresso proprio, pelos Pais e/ou Encarregados
de Educacgdo, onde constam os dados de identificacdo da crianca e do agregado familiar, acompanhada
de fotocdpia dos seguintes documentos:

- Boletim Individual de Saude (livro da crianca) devidamente atualizado;

- Boletim de Vacinas devidamente atualizado;

- Cartao de Beneficiario da instituicdo pela qual recebe assisténcia médica (publica ou privada), caso
exista;

- Comprovativo de Residéncia cabegalho de qualquer fatura em nome da crianga ou pais;

Além de:

- NIF da crianca (para emissao da fatura);

- Ndmero de Utente do Servico Nacional de Saude que confira direito a assisténcia médica e a
identificacao do médico assistente;

- Identificacdo e contatos do pediatra;

- Identificacdo do pai, mde e dos elementos a gquem a crianga pode ser entregue (documento
interno);

- Declaracdo Médica comprovativa de que a crianga ndo sofre de doenca infecto-contagiosa e possui
as condicOes de salde necessarias a frequentar o Colégio;

- Duas Fotografias, tipo passe, a cores, da crianga;

- Processo individual da crianga caso esta tenha frequentado outra instituicdo.

3. Para que, em cada ano, se possa organizar a listagem das vagas existentes com a devida antecedéncia,
solicita-se aos Pais e/ou Encarregados de Educacdo que procedam ao preenchimento, dentro do prazo
estipulado, da circular de renovacdo de matricula, cedida pelo Secretariado Administrativo, informando
se desejam ou ndo que o seu filho(a)/educando(a) continue a frequentar o Colégio do Forte.

4. Para as criangas que ja frequentam o Colégio do Forte, deverdo efetuar a renovacdo da matricula e
respetivo Seqguro Escolar até Abril.

5. As criangas que se matriculem entre Janeiro e Maio e pretendam a renovagao para o ano letivo seguinte,
pagarao a renovacdo da matricula e respetivo Seguro Escolar em Setembro.

6. Em caso de desisténcia o valor de matricula ou renovagao ndo serdo reembolsados.

Artigo 34° — Comparticipacao financeira

1. O Colégio do Forte é uma instituicdo de natureza juridica privada, por essa razdo as familias terdo
obrigatoriamente que comparticipar nas mensalidades estabelecidas pela Direcdo Administrativa.

2. Os pagamentos devem ser efetuados por transferéncia bancaria ou na secretaria do Colégio por
multibanco, em numerario ou em cheque, dentro dos horarios estabelecidos.

3. N&o serao aceites revisbes de mensalidades durante o ano letivo, exceto em casos de extrema
necessidade;

- SituagBes excecionais serdo analisadas e decididas pela Diregao Administrativa.

4. O pagamento da respetiva taxa de inscricdo, a ser paga uma Unica vez e fixada anualmente pela Diregdo
Administrativa.

5. No ato da matricula sera obrigatoriamente assinado um contrato de prestagdo de servigos entre o Colégio
do Forte e os Pais e/ou Encarregados de Educagdo e efetuados os seguintes pagamentos pontualmente
decididos pela Diregao Administrativa:

- Pagamento do custo da inscricao;
- Pagamento do custo de matricula®, afixada anualmente pelo Colégio;
- Pagamento da primeira mensalidade.

6. Para a Creche e Jardim de Infancia, o pagamento das doze prestacoes devera ser efetuado,
mensalmente (obrigatoriamente até ao dia 5 de cada més) ou ainda trimestral, semestral ou anual com
0s seguintes descontos:

- 2% sobre o Plano de Pagamento trimestral;
- 4% sobre o Plano de Pagamento semestral;
- 5% sobre o Plano de Pagamento anual.

7. Para o 19 e 2° Ciclo do Ensino Basico, o pagamento das dez prestagOes, referentes ao periodo de
setembro a junho devera ser efetuado, mensalmente (obrigatoriamente até ao dia 5 de cada més) ou
ainda com o desconto de 5% sobre o Plano de Pagamento.

8. Caso o pagamento da mensalidade ndo seja efetuado até o dia 5 de cada més (atraso no pagamento da
mensalidade) sera objeto de multa a aplicar pela Direcdo Administrativa do Colégio do Forte, no valor de
5% da mensalidade em vigor a cobrar no ato de pagamento.

3 A taxa de matricula inclui o Seguro Escolar anual de acordo com a apdlice estipulada. O Colégio no se responsabiliza por
danos resultantes de acidentes que ultrapassem os montantes cobertos por este seguro.
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9. Proceder-se-a ao cancelamento da matricula no caso de atrasos de pagamento de mensalidades, sem
justificagdo, superiores a 30 dias contados a partir do Ultimo dia de pagamento respetivo.

10. Ndo estdo incluidas nas mensalidades da Creche, Jardim de Infancia e 1° e 20 Ciclo do Ensino Basico:

- Uniformes,
- Fraldas e toalhetes,
- Compressas, discos de algodao,
- Soro fisiolégico e agua do mar,
- Escova e pasta de dentes,
- Alimentagdo especial sob prescricdo médica,
- Despesas com passeios/deslocagoes,
- Visitas de estudo,
- Festas,
- Espetaculos e outras atividades,
- Atividades de enriquecimento curricular/pedagégico,*
- Manuais escolares (1° e 20 Ciclo do Ensino Basico);
- Material de desgaste (1° e 2° Ciclo do Ensino Basico);
Os servigos facultativos como:
- Almogos (1° e 2° Ciclo do Ensino Basico);®
- Acolhimento e Prolongamento horario (1° Ciclo do Ensino Basico);
- Apoio Pedagdgico Personalizado (1° e 20 Ciclo do Ensino Basico);
- Complemento de alimentagdo — sopa, das 18:00 horas as 19:00 horas;
E outros servigos:
- Servico complementar das 19:30 horas as 20:00 horas;
- Servigos de babysitting,;
- Servigos de terapia da fala;
- Servigos de nutrigdo;
- InterrupgGes letivas: Natal no Forte e Pascoa no Forte;
- Periodo de férias de verdo: Forte em Férias.

11. Quando dois ou mais irmaos frequentem simultaneamente o Colégio do Forte, ao irmdo mais velho sera
aplicado um desconto de 10% (ndo aplicavel as restantes rubricas), os restantes pagarao a totalidade da
frequéncia.

12. Os filhos de funcionarios beneficiam de um desconto de 10% no valor da mensalidade.

13. Os descontos/protocolos aplicados pelo Colégio do Forte ndo poderdo ser acumulados pela mesma
crianga.

14. Os valores das mensalidades serao atualizados anualmente, sendo que estas atualizagbes serao
publicitadas a nivel interno aos Pais e/ou Encarregados de Educagao.

15. No ato da renovacdo de matricula sera efetuado o pagamento da mesma, afixada anualmente pelo
Colégio do Forte®

16. N3o sera aceite a renovacdo da matricula das criancas cujas mensalidades do ano anterior ndo estejam
regularizadas.

17. Qualquer pagamento efetuado ao Colégio do Forte, para efeitos de prestagdes de servicos, inclusive
inscricdo, matricula e renovagdo de matricula, ndo sera reembolsado em caso de desisténcia posterior.

18. As criangas da Creche e Jardim de Infancia que na totalidade do dia permanegam no Colégio mais do que
as 10 horas do horario regular, ser-lhe-do cobradas uma taxa extra de horario, estabelecido anualmente
pela direcdo e afixado na tabela de precos no placar informativo.

19. Nos horarios de acolhimento e de prolongamento do 1° Ciclo do Ensino Basico serdo cobradas taxas
especificas a definir anualmente pela diregdo.

CAPITULO V — INSTRUMENTOS E PRATICAS PEDAGOGICAS

Artigo 35° - Projeto Educativo

Atualmente a sociedade moderna enfrenta desafios radicais, depositando nas instituicoes educativas a exigéncia
de um meio capaz de formar cidaddos solidarios, responsaveis e intervenientes ativos. Efetivamente, as
instituicdes educativas tém como objetivo aprofundar a formacao pessoal e social das criancas, como tal, tem de

4 Os valores sergo estabelecidos consoante as situagdes previstas e publicados a nivel interno aos pais.
Incluido nos servigos do Colégio do Forte existe um regime complementar, as atividades de enriquecimento
curricular/pedagdgico, estas estdo previstas para todas as criancas a partir da sala II.
5 Os pais podem optar por duas modalidades de servico de almogo no Colégio; almoco mensal ou almogo pontual, com aviso
prévio de 24 horas.
8 A taxa de renovagdo de matricula inclui o Seguro Escolar anual de acordo com a apdlice estipulada. A Instituicdo ndo se
responsabiliza por danos resultantes de acidentes que ultrapassem os montantes cobertos por este seguro.
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haver cada vez mais uma articulagdo entre a instituicdo e o meio envolvente para dar resolucdo aos problemas
atuais que preocupam a sociedade e em particular as criangas que a frequentam.

Deste modo, torna-se imperativo que a instituigdo educativa elabore e cumpra o seu Projeto Educativo, pois ele
pode vir a contribuir para o desenvolvimento de um movimento de autonomia, a diversidade, a democraticidade,
a participacdo e a eficacia. Pois, A autonomia da escola concretiza-se na elaboracdo de um projeto educativo
proprio, constituido e executado de forma participada, dentro de principios de responsabilizacdo dos varios
intervenientes na vida escolar e de adequacdo a caracteristicas e recursos da escola e a solicitagdo e apoios da
comunidade em que se insere (decreto-lei n.© 43/89, de 3 de Fevereiro).

O Colégio do Forte tem o seu Projeto Educativo pensado e projetado pela comunidade educativa envolvente,
como um projeto globalizador, que orienta a organizacao, gestdo, funcionamento e praticas, por forma a
ultrapassar obstaculos decorrentes, exigéncias e necessidades das criancas e restantes intervenientes, e ainda
como artificio de implementacdo da inovagao pedagdgica.

Artigo 36° - Projeto Pedagogico

Para André (2001, p. 188) o Projeto Pedagdgico ndo é somente uma carta de intengdes, nem apenas uma
exigéncia de ordem administrativa, pois deve "expressar a reflexdo e o trabalho realizado em conjunto por todos
o0s profissionals da escola”; ele é "a concretizacdo da identidade da escola e do oferecimento de garantias para
um ensino de gualidade".

O Colégio do Forte através de sucessivas reflexdes/partilhas construiu o seu Projeto Pedagdgico tendo como
principio as orientagdes educativas, metodologias e pedagogias, e ainda de acordo com as especificidades de
cada valéncia/ciclo procurando reconhecer as criangas como seres Unicos e individuais em termos linguisticos,
sociais e culturais. Pretende-se que seja um projeto vivo, onde sdo referidos principios de trabalho e as intencdes
de transformacdo do real, em orientacdo de atividades/praticas pedagdgicas significativas ao desenvolvimento da
crianga. Projetam-se intencOes de fazer, num futuro mais ou menos proximo, tudo aquilo (fins e meios) que
pretendemos mudar/transformar em prol de uma educacao de qualidade.

Em cada Projeto Pedagdgico existe um plano curricular e um plano anual de atividades que ndo sdao mais do que
uma Visgo fragmentaria e provisoria do proprio projeto (Lopes da Silva, 1998)

1. Plano Curricular

As Atividades Pedagdgicas sdo objeto de um Plano Curricular tendo como principal consideracao a idade das
criangas, as suas necessidades, interesses e aquisicdes de aprendizagens. O Plano Curricular de grupo é pensado
e projetado pelo Educador de Infancia e pelo Tutor, com a orientagdo/colaboracado da direcdo pedagdgica, de que
0s pais e/ou encarregados de educagao terdo conhecimento através da afixacdo em painel préprio e acessivel, no
Colégio do Forte.

2. Plano Anual de Atividades

O Plano Anual de atividades é um documento que orienta e organiza a pratica pedagdgica e que permite
simultaneamente a concretizagdo do trabalho ao longo do ano letivo. Este, garante aos pais e/ou encarregados
de educagdo o conhecimento global da dinamica em perspetiva do Colégio do Forte. O Plano Anual de Atividades
€ elaborado pelo corpo docente do Colégio, apresentado a Diregdo e aprovado superiormente pelo Conselho
Pedagdgico. Para melhor planificar, organizar e avaliar com o grupo de criangas, consoante as suas necessidades
e interesses e tendo como base a nossa metodologia de trabalho, elabora-se mais especificamente um plano
semanal desde a Creche até ao 2° Ciclo do Ensino Basico. Plano este que espelha tudo o que se planificou, e
projetou no inicio do ano letivo no plano anual de atividades, ou ainda o que vai surgindo no desenrolar da
pratica/agao.

Artigo 37° - Avaliacao das Aprendizagens
A avaliacdo na educacdo é um elemento integrante e regulador da pratica pedagdgica, que implica procedimentos
adequados a especificidade destes niveis de educagdo. A avaliacao é particularmente desafiadora. Sendo uma das
tarefas mais complexas, a avaliagao das aprendizagens do desenvolvimento de cada crianca é seguramente uma
das mais importantes no processo educativo. Assim o Colégio do Forte tem implementado um Plano de avaliacdo,
reflexdo continua e em equipa, provido de relatérios e/ou atas:

e Reunides periddicas entre o corpo docente;
Reunides periddicas entre direcdo pedagdgica, corpo docente e ndo docente;
Reunides finais de avaliacao dos projetos (educativo e pedagdgico);
Reunibes de pais;
Avaliagao de desempenho profissional dos docentes;

e Avaliagdo de desempenho profissional dos ndo docentes;
Baseada num processo continuo de analise, que sustenta a adequagdo do processo educativo as necessidades de
cada crianca e do grupo, a avaliacdo pressupde uma tomada de consciéncia da agdo. Deste modo o Colégio do
Forte tem implementado varios sistemas de avaliacdo, adequados a cada nivel. A diversidade na recolha de
informacao permite ao Educador/Tutor acompanhar a evolucao das aprendizagens das criancas, fornecendo-lhe,
simultaneamente, elementos concretos para a reflexao e a adequacdo da sua intervencao educativa.
Técnicas e instrumentos de observacao e de registo utilizados (coletivos e/ou individuais), para uma avaliacdo o
mais eficaz possivel:

e Registos de observacao;
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Diarios de Bordo;

Portefolios;

Questionarios;

Entrevistas;

Documentos informativos diarios e/ou semanais;

Planos semanais de atividades;

PDI - Plano Desenvolvimento Individual, designado por Perfil de Desenvolvimento da crianga;

Registo Individual da crianga/jovem — registos de desenvolvimento internos, continuos e sistematicos;
Relatdrios médicos ou de avaliagao psicoldgica ou de terapia da fala, caso existam;

Planos educativos individuais no caso de ser abrangida pelo DL. 54/2018

Planos e relatérios de apoio pedagdgico, quando existam;

Relatorio Final de desenvolvimento - Documento com a informagdo global das aprendizagens mais
significativas, realgando o percurso e os progressos da crianga, com propostas de intervengao para o
ano letivo seguinte, ou de transigao para outro ciclo.

CAPITULO VI — DIREITOS E DEVERES

Artigo 38° — Direitos do Colégio
Sdo direitos do Colégio do Forte:
1. A lealdade e respeito por parte das criancas e pessoas préximas.
2. Exibir o cumprimento do presente Regulamento.
3. Prestar servigos assistenciais e de educacao a todas as criangas, garantindo o bem-estar e o sucesso
pedagdgico;
4. Receber as comparticipagdes mensais e outros pagamentos devidos, nos prazos fixados.

Artigo 39° — Deveres do Colégio

Sdo deveres do Colégio do Forte corresponder ao previsto na Portaria n® 262/2011, do Didrio da Republica de 31
de Agosto, na Lei n.% 5/97, de 10 de Fevereiro — Lei-quadro da Educagdo Pré-Escolar, Lei n® 46/86, de 14 de
Outubro - Lei de Bases do Sistema Educativo, no Despacho n.° 9180/2016, de 19 de julho - Orientacdes
curriculares para a Educagdo Pré-Escolar e no Decreto-lei n® 55/2018 de 6 de julho que estabelece o curriculo
dos ensino basico e secundario e os principios orientadores da avaliagdo das aprendizagens.

1. Proporcionar e desenvolver atividades que facultem as criangas do Colégio do Forte o seu bem-estar e
desenvolvimento integral num clima de seguranca afetiva, efetiva e fisica, durante o afastamento parcial
do seu meio familiar através de um atendimento personalizado.

2. Colaborar com a familia numa partilha de cuidados, responsabilidades e de saberes, em todo o processo
evolutivo e educativo das criangas.

3. Colaborar de forma eficaz no despiste precoce de necessidades educativas especiais assegurando um
encaminhamento adequado.

4. Permitir a cada crianca, através da participacdo da vida em grupo, a oportunidade da sua insercdo na
sociedade.

5. Favorecer a inter-relacdo familia/comunidade/colégio em ordem a valorizacdo, aproveitamento e
rentabilizagdo de todos os recursos do meio.

6. Garantir o ambiente fisico (espacos, equipamentos e materiais) adequado, correspondendo ao ambito do
modelo de inovagdo social consignado no Programa do XIX Governo Constitucional, na Portaria n°
262/2011, do Diario da Republica de 31 de Agosto, proporcionando as condicdes para o
desenvolvimento das atividades, num clima calmo, agradavel, acolhedor, potenciador de inovacao
educativa e de aquisicdo de competéncias.

7. Proporcionar uma vasta gama de atividades integradas num projeto de Estabelecimento (projeto
educativo), considerando as caracteristicas individuais das criancas e tendo como base o seu
desenvolvimento e o seu processo de socializacdo, em que a funcdo pedagdgica essencial é a
estimulagdo sensoriomotora e cognitiva.

8. Despertar a curiosidade, o espirito investigativo e o pensamento critico-reflexivo.

9. Desenvolver a expressdo e comunicacdo através de linguagens multiplas como meio de relagdo, de
informagdo, de sensibilizagdo estética e de compreensdo do mundo.

10. Garantir a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do processo individual de natureza
pessoal ou familiar, encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os funcionarios que ao processo
possam ter acesso.

11. Salvaguardar os direitos das criancas na realizacdo de registos fotograficos/videos no ambito das
atividades desenvolvidas.
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12. Respeitar e fazer respeitar, relativamente a todas as criangas, os principios universais dos seus direitos,
inscritos nos documentos universalmente adotados, nomeadamente a Declaragao Universal dos Direitos
do Homem e a Convencao sobre os Direitos da crianga,

13. Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a Escola e para o sucesso da aprendizagem.

14. Permitir aos Pais e/ou Encarregados de Educacdo um conhecimento atualizado do desenvolvimento das
criangas com vista ao seu correto acompanhamento.

Artigo 40° — Direitos e Deveres dos Pais e/ou Encarregados de Educacao
Aos Pais e/ou Encarregados de Educacdo, para além das suas obrigacoes legais, incumbe:

1. Conhecer o Regulamento Interno do Colégio do Forte e zelar pelo seu cumprimento integral;

2. Proceder aos pagamentos da inscricdo matricula ou renovagao de matricula, do seguro obrigatdrio de
acidentes pessoais, bem como das respetivas mensalidades decorrentes da permanéncia da crianca na
instituicao;

3. Cumprir rigorosamente com o horario de funcionamento da instituicdo, avisando sempre que haja
alguma situacao imprevista, mas sujeita a coima aplicada.

4. Contribuir para a criacdo e execugao do Projeto Educativo do Colégio do Forte, participando e
colaborando nas atividades a desenvolver sempre que solicitados;

5. Zelar pelos interesses do Colégio e dos seus educandos, divulgando e publicitando projetos, a dindmica
e metodologia Institucional.

6. Contribuir para o processo do desenvolvimento da crianga;

7. Favorecer a construcdo de um bom clima afetivo, relacional e educativo que se traduzird numa
comunicagao aberta e auténtica e em atitudes de colaboracdo e interajuda;

8. Comparecer e participar nas reunides para que sejam convocados pela Direcdao ou por elementos da
equipa técnica do Colégio. As reunies de pais por sala efetuam-se ao longo do ano letivo, e tém por
objetivo:

- Inteirar os Pais e/ou Encarregados de Educacdo do desenvolvimento da crianga;

- Suscitar o0 acompanhamento de pais no cumprimento das normas do Colégio do Forte.
As reunides gerais de pais, serdo efetuadas pela Direcdo Pedagdgica e pelos Educadores de
Infancia/Tutores do Colégio com a presenca da Diregdo Administrativa e terdo lugar no inicio e no final
de cada ano letivo e sempre que se justifique.

9. Comparecer, participar e colaborar nos convivios/festas, exposicdes, proporcionadas pelo Colégio do
Forte;

10. Participar nas formagdes, seminarios, palestras e/ou coléquios proporcionadas pelo Colégio do Forte.

Artigo 41° - Direitos e deveres das Criangas

O Colégio do Forte rege a sua acdo pedagdgica num quadro de principios éticos e deontoldgicos onde a crianga é
a primazia da nossa missdo e do nosso ser, tal como previsto no decreto-lei n® 51/2012 de 05 de setembro, que
aprova o Estatuto da crianga e Etica Escolar, que estabelece os direitos e os deveres da crianga nos termos do
artigo 52° do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo aprovado pelo Decreto-Lei n® 152/2013 a 4 de
novembro:

1. A crianca tem direito a:

a) Ser tratada com respeito e correcao por qualquer membro da comunidade educativa, ndo podendo, em
caso algum, ser discriminada em razdo da origem étnica, salde, sexo, orientacdo sexual, idade,
identidade de género, condicdo econdmica, cultural ou social ou convicgdes politicas, ideoldgicas,
filosoficas ou religiosas;

b) Usufruir de uma educacdo de qualidade de acordo com o previsto no Compromisso Educativo-
pedagdgico com um horario adequado ao apoio educativo e aos servigos de acdo sociofamiliar;

c) Encontrar no Colégio um ambiente acolhedor, estimulante, flexivel de liberdade que Ihes permitam
sentir-se felizes, responsaveis e realizadas em cada fase do seu desenvolvimento e processo educativo;

d) Participar ativamente nas planificaces, em todas atividades curriculares e de enriquecimento curricular,
nos programas, nos projetos, nas refleccOes critico-construtivas e nas avaliacdes diarias, semanais,
mensais e anuais, em prol da integragao e do sucesso pessoal, educativo e social;

e) (Re)construir o seu curriculo, dindmica e interagdo através das assembleias semanais em vista a
alcancar uma aprendizagem em cadeia onde todos aprendem a aprender;

f) Ter voz em toda a dindmica estrutural, administrativa e pedagdgica inerente ao seu processo educativo
e que sejam do seu interesse ou do seu direito de representacao, ora autonomamente ora através dos
seus representantes;

g) Construir ferramentas de trabalho, planos de aprendizagem e dinamica pedagogica individual e/ou em
grupo e dispositivos de auto e heteroavaliacdo;

h) Ser sempre reconhecida pelo desempenho individual e/ou em grupo dentro da instituicdo educativa e na
comunidade envolvente;

i)  Ser valorizada pelas suas competéncias e motivada para a melhoria das suas capacidades desde a mas
tenra idade, através de planos individuais, com vista a um maior interesse nas aquisicoes e
desenvolvimento fisico-motor, cognitivo, moral, cultural e civico;
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j) Ver salvaguardada a sua seguranca no Colégio e respeitada a sua integridade fisica e moral,
beneficiando, designadamente, da especial protecdao consagrada na lei;

k) Ser assistida prontamente em caso de acidente ou doenga sUbita ocorrida em periodo didrio e de
frequéncia da crianga dentro e/ou fora do Colégio.

[) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do seu processo individual,
de natureza pessoal ou familiar;

2. A crianga tem dever de:

a) Ser assidua, pontual, responsavel e empenhada em todo o processo e progresso educativo-pedagdgico;

b) Tratar com respeito, principios, valores todos os intervenientes na sua agdo educativa (adultos e
criangas), bem como a natureza que nos rodeia e os materiais/ferramentas de trabalho ao dispor de
todos;

c) Contribuir ativamente na harmonia de convivéncia e plena integracdo, com todas as criancas do Colégio
e das diferentes valéncias, inclusive na criagao de grupos de trabalho e pesquisa,

d) Apresentar-se diariamente devidamente uniformizado (modelo exclusivo do Colégio do Forte);

e) Zelar pela higiene e da durabilidade dos uniformes;

f) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

g) Permanecer no colégio durante o horario estabelecido para cada valéncia, salvo autorizagdo escrita do
encarregado de educacdo ou da direcao da escola;

h) Participar na eleigao dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboragao;

i) Conhecer, participar e construir toda a documentagdo orientadora e reguladora da dinamica pedagodgica;

j) N&o possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial drogas, tabaco e bebidas alcodlicas, nem
promover qualquer forma de trafico, facilitacdo e consumo das mesmas;

k) N&o transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou engenhos passiveis
de, objetivamente perturbarem o normal funcionamento das atividades pedagdgicas, ou poderem causar
danos fisicos ou psicoldgicos as criangas ou a qualquer outro membro da comunidade educativa;

[) Nao utilizar qualquer equipamento tecnoldgico no decorrer das atividades pedagdgicas exceto quando
solicitado pelos docentes para fins educativos;

m) Nao captar nem divulgar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas, sem
autorizacdo prévia dos responsaveis (docentes ou ndo docentes) e direcao do Colégio, bem como,
quando for o caso, de qualquer membro da comunidade educativa cuja imagem possa, ainda que
involuntariamente, ficar registada;

n) Nao difundir, no colégio ou fora dele, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios de
comunicagao, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e ndo letivos;

0) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual.

Artigo 42° — Regime disciplinar
De acordo com o decreto-lei n® 152/2013 no artigo 65° a acdo disciplinar no Colégio do Forte estabelece que
serao sancionados os que nao cumprirem com:

a) O dever de frequéncia’, assiduidade e efeitos da ultrapassagem dos limites de faltas estabelecidas na
lei;

1. A crianca tera atividades de compensacdo de caracter obrigatdrio, seguindo um plano definido
pelo conselho pedagdgico;

2. Pelas auséncias injustificadas permanentes a diregdo fard uma comunicacdo a comissdo de
protecdo de criancas e jovens em risco;

3. No incumprimento ou ineficiéncia das medidas levara a retencdo da crianga.

b) O dever de garantir o normal funcionamento das atividades do Colégio e das relagdes no ambito da
qualidade educativa;

1. Sera instituido um processo de reorientacdo pedagdgica a crianga, aplicando as medidas
sancionatorias previstas nas alineas c), d) e e) do n.° 2 do artigo 28.9, nos termos
estabelecidos nos artigos 28.9, 30.° e 31.0 da lei 51/2012.

Todas estas medidas dependem da consulta do conselho cientifico e pedagdgico.

Artigo 43° — Livro de Reclamacgoes
Nos termos da legislagdo em vigor, este estabelecimento/servigo possui livro de reclamagles, que podera ser
solicitado junto da Secretaria do Colégio sempre que desejado.

" Excetuam-se os casos previsto no artigo 15° da Lei n® 51/2012
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CAPITULO VII — SAUDE, HIGIENE E SEGURANCA

Artigo 44° — Condicoes de saude, higiene das criancas

1. Serdo tomadas todas as precaucgbes para garantir rigorosos padroes de higiene e sanidade ambiental;
nao obstante, os pais devem estar prevenidos para o facto de que, numa comunidade de criangas,
doencas infecto-contagiosas podem acontecer.

2. Ndo é permitida a frequéncia das criangas que se encontrem com sintomas de doenca, a menos que
exista autorizacao médica por escrito para tal.

3. Se qualquer sintoma se verificar durante o dia (diarreia, febre, vdmitos...), cabe ao Colégio contactar de
imediato com os Pais e/ou Encarregados de Educacdo, para que, no minimo espaco de tempo a crianga
seja acolhida pelos mesmos e encaminhada ao seu médico;

4. Em casos de sintoma de doenga grave ou contagiosa, as criancas sO poderdo regressar ao Colégio do
Forte, mediante a apresentacdo de declaragdao médica original, comprovativa da inexisténcia de qualquer
perigo de contagio;

5. As criangas que apresentem parasitas serdo também impedidas de frequentar o estabelecimento até ao
desaparecimento total dos mesmos;

6. E extremamente proibido fumar no interior do Colégio do Forte.

Artigo 45° - Vigilancia de Saiude

1. A vigilancia médica das criancas é da responsabilidade da familia;

2. Em caso de surto epidémico, como medida profilatica, devera ser pedida pela Direcao do Colégio do
Forte, colaboracdo ao Centro de Salde local;

3. Em caso de acidente ou doenga subita devera a crianca ser assistida no estabelecimento ou recorrer-se
ao hospital mais proximo, avisando-se de imediato os Pais e/ou Encarregados de Educacao;

4. S0 serao administrados medicamentos, de tratamento continuo, perante fotocdpia da receita médica e
termo de responsabilidade dos Pais e/ou Encarregados de Educacdo através de impresso/formulario
proprio no * Diario de Bordo”;

5. As indicagGes da prescricdo médica (quantidade e hora) da toma da medicacdo, deverdo constar de
forma bem legivel em impresso/formulario proprio no “Diario de Bordo”, a preencher pelos Pais e/ou
Encarregados de Educagao e simultaneamente deverdo registar na embalagem o nome da crianga;

6. SO serdo administrados medicamentos cuja hora de toma coincida com o horario de permanéncia da
crianca no Colégio do Forte.

Artigo 46° — Condicoes de seguranca

1. O Colégio do Forte Lda., sociedade por quotas, pessoa coletiva n® 513776303, com sede na Rua Joao da
Afonseca Lapa, n° 280, 4480-909 Vila do Conde, devidamente registada na Direcdo-Geral de Seguranca
Social, sob a inscricao n® 25137763035, representada pela Ana Beatriz Gorgita dos Santos, Diretora
Administrativa, afirma-se como a responsavel pelo tratamento das categorias de dados pessoais que
abrangem criangas menores de 16 anos e em alguns casos especiais sdao tratados dados sensiveis
relativos a saude dos utentes, que sdo recolhidos por um profissional obrigados ao dever de
sigilo/confidencialidade.

2. O Colégio do Forte tem um firme compromisso com a privacidade e com os direitos dos titulares dos
dados pessoais, atuando de acordo com as disposicoes constantes do Regulamento Geral sobre a
Protecdio de Dados Pessoais (RGPD)®

3. O Colégio do Forte cumpre todas as normas legais de higiene, salide e seguranca no trabalho (HSST) e
tem o Sistema de Seguranga Alimentar e HACCP implementado.

4. Equipamentos ludicos e técnicos com certificacdo especificas de seguranca.

5. Todas as criancas que frequentam o Colégio do Forte estdo cobertas por um seguro de acidentes
pessoais e responsabilidade civil que ficard ativo no momento da matricula.

6. Existe um Seguro de acidentes de trabalho para todos os colaboradores.

7. Existe um Seguro Multirriscos do edificio.

8. Existe igualmente um Seguro de Responsabilidade Civil de equipamentos de exterior de jogos e recreio

(decreto lei n® 203/2015).
9. Existe um sistema de detecao de incéndios.
10. Existe um sistema de intrusao.

8 Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas
singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais € a livre circulacdo desses dados.

18
Colégio do Forte Lda
Rua Jodo da Afonseca Lapa n° 280, 4480-909 — Vila do Conde.
Contactos: 912004646 / 252692169 E-mail: colegiodoforte@gmail.com
NIPC:513776303 Capital Social: 5000€ Inscrito na Conservatdria do Registo Predial/Comercial Pévoa de Varzim



/O

Regulamento Interno do Colégio do Forte colégio do forfe

CAPITULO VIII — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 47° — Vigéncia e Casos omissos

1. O presente Regulamento Interno do Colégio do Forte entrard em vigor no dia 17 de dezembro de 2018,
podendo ser revisto pela Direcdo Administrativa e Direcao Pedagdgica sempre que estas considerem
oportuno.

2. O Regulamento Interno sera dado a conhecer aos Pais e/ou Encarregado de Educacao através da pagina
da Internet, www.colegiodoforte.com, devendo ser por estes assinado o contrato/declaragdo fornecido
em suporte de papel pela instituicdo, em como recebeu, tomou conhecimento e concorda com o seu
contetdo.

3. Todos os casos omissos ou duvidosos do presente Regulamento devem ser apresentados, por escrito, a
Diregdao Administrativa do Colégio do Forte que serdo devidamente analisados e diligenciara, junto dos
orgdos competentes (Direcdo Pedagdgica, Coordenacdo, etc.), a sua rapida solugdo.

Artigo 48° — Legislacao Aplicada

1. Decreto-lei n°® 46/86 de 14 de outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alterada pela lei n°® 115/97,
de 19 de setembro e pela Lei n.% 49/2005, de 30 de agosto.

2. Portaria n°® 262/2011, do Diario da Republica de 31 de agosto — homologacdo - Despacho Normativo
n°248/89 do Diario da Republica de 27 de outubro.

3. Lein.°5/97, de 10 de fevereiro — Lei-quadro da Educacgdo Pré-Escolar.

4. Despacho n.° 9180/2016, de 1 de julho (OrientagBes Curriculares para a Educacao Pré-Escolar) -
homologagao - Despacho n° 5220/97 de 4 de agosto.

5. Parecer n® 2/2011 (Metas de aprendizagem no pré-escolar) — Didrio da Republica, 22 série — N° 1 de 3
de janeiro de 2011.

6. Oficio Circular n°® 17/DSDC/DEPEB/2007, de 17 de outubro da DGIDC (Gestdo do Curriculo na Educacdo
Pré-escolar).

7. Decreto-Lei n® 241/2001 de 30 de agosto (Perfil Especifico de Desempenho Profissional do Educador de
Infancia).

8. Decreto-lei n.0 137/2012 de 2 de julho (Regime de autonomia, administracdo e gestao dos
estabelecimentos publicos da educagdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario).

9. Lein%51/2012 de 05 de setembro, que aprova o Estatuto da crianca e Etica Escolar

10. Decreto-lei n® 152/2013 de 04 de novembro, que aprova os direitos e deveres dos alunos e o regime
disciplinar dos alunos do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior.

11. Decreto-Lei n° 176/2014, de 12 de dezembro (revisdo da estrutura curricular para o 1° Ciclo do Ensino
Basico).

12. Decreto-Lei n.° 203/2015 homologagdo do Decreto-Lei n.° 379/97, de 27 de dezembro, alterado pelo
Decreto-Lei n.2 119/2009, de 19 de maio - Regulamento que estabelece as condicdes de seguranca a
observar na localizagao, implantagdao, concegdo e organizagao funcional dos espagos de jogo e recreio,
respetivos equipamentos e superficies de impacto.

13. Despacho Normativo n°® 1-F/2016 de 5 de abril — Regime de Avaliacdo e certificagdo das aprendizagens
das criangas.

14. Despacho n° 6478/2017 de 9 de julho de 2017 — homologa o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatoria.

15. Decreto-Lei n® 54/2018 de 6 de julho de 2018 — Estabelece o regime juridico da educagao inclusiva.

16. Decreto-Lei n® 55/2018 de 6 de julho de 2018 — Estabelece o curriculo dos ensinos basicos e
secundarios e os principios orientadores da avaliacdo das aprendizagens.

17. Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, relativo a
protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo
desses dados.

18. ACPEEP - Associacao de Creches e Pequenos Estabelecimentos de Ensino Particular.

Artigo 49° — Anexos
1. Declaragcdo/contrato de prestacdo de servigo das Atividades de Enriquecimento Curricular.
2. Declaragdo/contrato de prestacdo de servico de complemento educativo na area da psicologia.
3. Declaracdo/contrato de prestagdo de servico de complemento educativo na area da terapia da fala.
4. Declaragdo/contrato de prestacgdo de servico de complemento educativo na area da nutrigdo.
5. Declaragdo/contrato de prestacdo de servico de complemento educativo - Servico de babysitting.
6. Declaragao/contrato de prestagdo de servico de apoio comunitario - Festas de aniversario,
7. Declaragao/contrato de prestacdo de servico de apoio comunitario - Servico de banho e jantar das
criangas que frequentam o Colégio do Forte.

Vila do Conde, 26 de margo 2019
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